= SIVECO/i®

ROMANIA SA

MANUALUL OPERATORULUI INSTITUTIE

DE INVATAMINT
SAPD

Versiunea: 2.0 FINAL
Data crearii: 19-11-2008
Ultima actualizare: 16-07-2010

SIVECO Romania SA Noiembrie 2008



é SIVECO ;»" Manualul Operatorului Institutie de invatamint

ROMANIA SA SAPD

CUPRINS
CUPRINS. ... cuiiimieimenernarsssssras e sas s sassssssssssassassassssnsssssnsssssassasnassasnnsnnsnnsnnss 2
LISTA FIGURILOR.....icotutmarmammamasmasmasmasmasnssnsssssassassassassassssnssnssassasnasnnsnnsnnnnns 3
1. INTRODUCERE........cctutmuimuimniesnesnanasssssssassassassassasssssssnsssssassnssnssnsnnsnnsnnsnn 4
2. OPERATIUNI GENERALE ......ccocotmmememammanmsmasmasmamassassssnsssssassassassasnnsnnnnns 4
2.1. INSTALAREA APLICATIET CLIENT 1uuttuuieuusesnsrunsennsesnssrnsssnssennsssnsssnnsennsennsssnnsennsennns 4
B O R = =Tl o1 4
2.1.2. Lansarea aplicatiei Java Web Start........cccov i, 5
2.1.3. Pornirea instaldrii aplicatiei client .........ccoovviiiiriiiiiieriii e 5
2.2. DEZINSTALAREA APLICATIET CLIENT ttuuttutueunssuseuseansensensesnsensensssnsensesnsensenneensensens 6
2.3. PORNIREA APLICATIEL ..tvuuseuusesusssunsennsesnsssnssennsennsesnssenssennsssnsssnssennsesnsesnnsennsennns 7
2.4. AUTENTIFICAREA IN APLICATIE ..etvuruuuuuseersereerssnnnsssesseereeesssnnnnnseeeseseesssnsnnsnneeesees 7
2.5, LUCRUL CU LISTE 11t tutunstustuseanseusenssnseusennstnssnssanssusansssssesennssnsensesnsensenseensensens 8
T8 B O o [0 F=T == T 11 (<) o] N 8
B A {1 = ] == T 1) =) (o] 9
2.5.3. Modificarea ordinii elementelor in liste.......coovvviiiiiiiiiiiiii e 12
2.6. OPERATII COMUNE IN INTRODUCEREA DATELOR ANALITICE ..uuvvevvrssseeressnnessessnnseeenes 12
2.6.1. Addugarea de date ......coeveeireiiiieeiiine e 12
2.6.2. Vizualizarea si modificarea datelor ..........ovviiiiviiiiiiiiieeee e 13
2.6.3. Stergerea datelor .......ooeviiniin 14
2.6.4. Inchiderea datelor .......oveivieiiii i e ra e e e e 15
2.6.5. Exportul datelor in format CSV......coooviiiiiiiiiiiccciccccceeeeeeeeeree e 16
3. OPERATIUNI SPECIFICE ......cutteutasmmasmassnassassnsssassnnssassnsssnssnnssnssnnssnssnnsss 17
3.1. MODIFICAREA INFORMATIILOR DESPRE UTILIZATOR .uuevuserusennsesnssenssennsennsesnssennnes 17
3.2. OPERATIUNI BACALAUREAT ..uuettituieustnseusesnseusenssnseusennssnssnssansensennsensensennsensenns 18
3.2.1. Candidati bacalaureat ............oooeeeueiiiieee e 18
3.2.2. Candidati inscrisi bacalaureat............ceuvvviiiieiieeeeerrrinee e e eereras 21
TG TR 21120 .2 1 =PRI 24
3.4. ELEMENTE DE NOMENCLATOR .. 1ututuuttuseusesnsenseneensensenssnsensesnsensenneensennesnsensenns 26

2010-07-16 Manualul Operatorului de institutie de invatamint SAPD v2.0 Versiunea 2.0 FINAL

Pagina 2 din 26



% SIVECO ;»4 Manualul Operatorului Institutie de invitamint

ROMANIA SA SAPD

LISTA FIGURILOR

FIGURA 1 DIALOGUL RUN Ltuiuiaiiuininisnsninissssnsssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssnsnsnssnsnsnns 5
FIGURA 2 FEREASTRA INSTALARE CLIENT SAPD .. cvuittiiitiersirtnssssesnsesnssssnssssssnsssnnssses 6
FIGURA 3 DEZINSTALAREA APLICATIEI CLIENT SAPD ...ttt s sssas s nsssnsansnnsnnees 6
FIGURA 4 SCURTATURA SAPD....cuuiituiitueitusessesnsessssessesasesnssessesnsesnssssssesssesnsesssennnes 7
FIGURA 5 AUTENTIFICAREA IN APLICATIE tvuuversunersunsersussersusserssssessnssessseesssssessssessnnsernes 7
FIGURA 6 ORDONAREA LISTELOR APLICATIEL 1euususausuenssnsansassnsenssnsassnrsnssnssssnssnssnssnsassnrens 8
FIGURA 7 ADAUGAREA CRITERIILOR DE ORDONARE 1. .tvustesssesssessssesssesssesnsessssesssesnsesnssennses 9
FIGURA 8 FEREASTRA DE FILTRARE A UNEL LISTE 1tutuusuneussussnsansassnsenssnssnsassnrsnssnssssnssnsses 10
FIGURA 9 ALEGEREA NUMARULUI DE INREGISTRARI ... cevvursersussersussessnssesssseessssersnnseesneens 10
FIGURA 10 ADAUGAREA UNUI CRITERIU DE FILTRARE .evuuirusersnsesnsernssesnsesnsesnsersssennsesnsenns 11
FIGURA 11 DIALOG FILTRARE FARA INREGISTRARI ...uuvirvuiersusserssssersnssessssessnseesnnseesnnsens 11
FIGURA 12 AFISAREA DE COLOANE ASCUNSE .euueutsssnssssnsssssnssnsasssssnsssssssssnrsssnssssnssnsses 12
FIGURA 13 MARCAREA UNUI CIMP OBLIGATORIU ..vvvuesusernssesnsesnsesnssesnsesnsesnssesnsesnsesnseens 13
FIGURA 14 DIALOGUL DE CONFIRMARE A STERGERII 11uuvuuessssssensssnssnsessssnssnssssssnssnsssnssnns 15
FIGURA 15 FEREASTRA DE PREZENTARE A ERORILOR LA STERGERE ...uutvsrisrsnssnrsnssnssssnsensens 15
FIGURA 16 INCLUDE INREGISTRARILE INCHISE ..vuutrsusesusersssesnsennsernssesssessesnssesnsesnsesnseens 16
FIGURA 17 SELECTAREA FISIERULUL CSV ..uuiviiiiiiiiii ittt s e s s s st s s s s s sn e s e s ean s 16
FIGURA 18 INFORMATII UTILIZATOR SISTEM tiuuiuiurenssnsnssnssnssnsassnsenssnssnssssnssnssnssssnssnsses 17
FIGURA 19 FEREASTRA ADAUGARE CANDIDATI ...evvvuusserrssnnseeresnnsseeeessnssessessnseeseessnnsesenns 18
FIGURA 20 DIALOG DE CONFIRMARE MODIFICARE PLAN CADRU ..uuvueuisrinssiarsnsssassnsnsassnsnsnns 20
FIGURA 21 ERORI STERGERE CANDIDAT «.tutuueussssssssnssssnssnssssssssssssnssssssssssssssssnssssnssnssns 21
FIGURA 22 LISTA CANDIDATILOR INSCRISI 1vuuurerrrsuseserrssunseesssnnneserssssnseesssnnneeseessnnneeenns 21
FIGURA 23 FEREASTRA DE ADAUGARE CANDIDATI INSCRISI ...eevvvunererrrnnnerreernnnsesessnnneeeenns 22
FIGURA 24 OPTIUNI CANDIDAT tuvuueuueeuseusesnsensenssensensenssensensesssensenssensensesnrenrennsenrenres 23
FIGURA 25 LISTA RAPOARTELOR DISPONIBILE ..uuvuesiastuesssssnesssssnenssssssssssssssssssssnsassnsnsans 24
FIGURA 26 FEREASTRA RULARE RAPORT CU PARAMETRU OBLIGATORIU .vvuserurernssesnsesnserneens 25
FIGURA 27 FEREASTRA PREVIZUALIZARE RAPORT ..vvuierusersssesnsesssessssesssesssesnssesssessesnseens 25
FIGURA 28 FEREASTRA SALVARE RAPORT EXCEL.uuivvuieruiruiesnsesnsernssesnsessesnssesssessesnneens 26
2010-07-16 Manualul Operatorului de institutie de invatamint SAPD v2.0 Versiunea 2.0 FINAL

Pagina 3 din 26



é SIVECO ;»" Manualul Operatorului Institutie de invatamint
— ROMANIA SA ) SAPD

1. INTRODUCERE

Scopul acestui manual este de a prezenta functionalitatile aplicatiei SAPD si de a veni
in ajutor operatorilor de tip institutie de invatamint ce utilizeazd aplicatia SAPD
pentru a gestiona activitatile de examinare in cadrul AEE.

Rolul operatorului de tip institutie de invatamint este de a gestiona activitatile legate
de introducerea candidatilor noi si asocierea acestora sesiunii curente de bacalaureat.

2. OPERATIUNI GENERALE

Acest capitol trateaza operatiunile comune intilnite in utilizarea aplicatiei SAPD.

De asemenea acest capitol trateaza functionalitatile disponibile in toate ferestrele,
listele si casetele de dialog prezente in aplicatia SAPD.

2.1. INSTALAREA APLICATIEI CLIENT

Instalarea aplicatiei reprezinta procesul prin care este pregatit calculatorul pentru
utilizarea aplicatiei client SAPD.

Aplicatia client SAPD se instaleaza online, prin intermediul unei retele de tip LAN,
WAN sau Internet. Aplicatia client SAPD nu poate fi instalata offline, fara legdtura cu
aplicatia server central SAPD.

2.1.1. Prerechizite

Aplicatia client SAPD utilizeaza tehnologia Java, astfel, pentru instalarea si
functionarea aplicatiei este necesara masina virtuala Java.

Versiunea minima Java necesara pentru a utiliza aplicatia client SAPD este Java 1.5
produsa de catre Sun Microsystems.
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Pentru a functiona, aplicatia client SAPD are nevoie de o legdtura constanta la
Internet.

In cazul in care incercati sa utilizati aplicatia client SAPD din spatele unui firewall,
este necesara configurarea firewall-ului pentru a permite conexiuni pe porturile
necesare (1198, 1199, 1200, 1201, 4447 si 4855, protocol TCP).

2.1.2. Lansarea aplicatiei Java Web Start

Aplicatia Java Web Start, parte a platformei Java este necesara pentru utilizarea si
actualizarea aplicatiei SAPD client.

Aplicatia Java Web Start poate fi pornita prin accesarea meniului Start > Run..,
tastarea “javaws -viewer” in fereastra de dialog si apoi apdsarea butonului Ok.

Run @EI

- Type the name of a program, Folder, document, or
Inkernet resource, and Windows will open it Far you,

Qpen: javams -viewerl W

[ (0] 4 H Cancel ][ Browse, ..

Figura 1 Dialogul Run

In cazul in care aplicatia Java Web Start nu porneste, este necesard instalarea
platformei Java, versiunea 1.6.

Platforma Java poate fi descdrcatd de pe Internet, de Ila adresa
http://www.java.com.

2.1.3. Pornirea instalarii aplicatiei client

In cazul in care toate prerechizitele sunt respectate, se poate proceda la instalarea
aplicatiei client SAPD.

Aplicatia client SAPD se instaleaza accesind din Internet Explorer adresa aplicatiei.
Adresa aplicatiei client SAPD este de forma:

http://adresa server:port/sapd/sapd.jnip.

Dupa accesarea acestei adrese porneste automat procedura de instalare SAPD,
utilizind aplicata Java Web Start.
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Java Web Start

Downloading application. f;.;__f_:
.
Java
Mame: SAPD Clienk HA
Publisher: SIVECOD Romania 5.4,
Fron: htkp: ff89,32, 230, 146: 5180
NERRRRRERRRRRERN ] | Cancel |

Figura 2 Fereastra instalare client SAPD

In urma instaldrii aplicatiei client SAPD va fi creatd o scurtiturd pe Desktop, ce va
putea fi utilizatd in viitor pentru pornirea aplicatiei.

2.2. DEZINSTALAREA APLICATIEI CLIENT

Aplicatia client SAPD poate fi instalata utilizind aplicatia Java Web Start.

Din fereastra Java Cache Viewer a aplicatiei Java Web Start, se selecteaza aplicatia
client SAPD si se apasa butonul X (Remove Selected Items), asa cum este vizibil
in figura de mai jos.

B8 Java Cache Viewer,

. B
Shaow: | Applications w 6 @ i é @ Cache Size: 59594 KB
-
Applicaki Yendor Type Date Size Skatus
Application
= SAPD Client HA SIVECO Romania 5.4, pplication 15.07.2010 28001 KB EE

Figura 3 Dezinstalarea aplicatiei client SAPD
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2.3. PORNIREA APLICATIEI

Dupa instalarea aplicatiei SAPD client, aceasta poate fi lansata utilizind scurtatura
creata pe desktop, din Internet Explorer, prin accesarea adresei aplicatiei sau prin
intermediul Java Web Start.

Daca o scurtatura nu a fost creatd pe Desktop, aceasta poate fi creata prin
deschiderea Java Web Start, selectarea aplicatiei, click dreapta si selectarea meniului
Install Shortcuts.

ST

Iy CoMpUt I APD Clent
it

"

-My;D

el

TP
.

Figura 4 Scurtatura SAPD

2.4. AUTENTIFICAREA IN APLICATIE

Dupa pornirea aplicatiei client SAPD, trebuie efectuata autentificarea in aplicatiei.

Autentificarea este necesara pentru utilizarea aplicatiei si pentru a stabili drepturile
de securitate conferite utilizatorului.

E Autentificare [5_(|

Autentificare
& cmpul 'parold’ este obligatoriu,

Autentificare” "'.

Lkilizator

Parol3
Sesiune bacalaureat |Sesiune de Bacalaureat Normald 2010 v|
Sesiune gimnaziu  |Sesiune de Gimnazio Mormala 2010 v|

{"'s, | ﬁ}fnl:hidg |

Figura 5 Autentificarea in aplicatie

Utilizatorul autentificat va lucra pe sesiunile selectate din ecranul de autentificare.
Implicit sunt selectate sesiunile curente.
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2.5. LUCRUL CU LISTE

In cadrul aplicatiei S.A.P.D., datele colectate sunt prezentate utilizatorului sub forma
listelor de aplicatie. Listele continute in aplicatie sunt formate din datele colectate in
formularele aplicatiei si pot fi manipulate direct de catre utilizator pentru a vizualiza
datele in diferite moduri si pentru a exporta seturi de date primare.

In cadrul aplicatiei S.A.P.D. toate listele sunt construite similar si contin functionalit&ti
comune, ajutind astfel utilizatorul in procesul de invatare si acomodare cu aplicatia.

2.5.1. Ordonarea listelor

Ordonarea unei liste se poate face fie prin intermediul ecranului principal al listei,
apasind pe antetul coloanei ce se doreste a fi ordonata, fie prin intermediul ferestrei
de filtrare.

Prima modalitate de ordonare a listei nu sorteazd toate inregistrarile din lista
respectivd, ci doar inregistrdrile din fereastra curenta. Toate coloanele prezente in
listele aplicatiei pot fi ordonate descendent sau ascendent, utilizind ordonarea
alfabetica.

|C0d |Denumire - |Fulnsité la bacalaureat |Fulnsité la gimnaziu |De la |F'iné la |
5 IO Biologia Da Da 30/06/2008
& CHI Zhimia Da Da 30/06/2003
7 EDFIZ Educatie Fizicd Mu Mu 01012007
3 FIZ Fizica Da Da 30/06/2003
9 FIZAST Fizica. Astronaniie Mu Mu 01012007
10 GED Geografia Da Da 30/06/2003
11 INF Informatica Da Da 3006 2005
12 I5T Istoria Da Da 30,06/ 2003
13 LEM Linba engleza Da Da 30/06) 2003
14 LFR. Limba franceza Da Da 30,060 2003
15 LGER Limba germana Da Da 30,06/ 2003
16 LIT Linba italiang NE] NE] 30,060 2003
17 LI¥ Limba iwrik Mu Mu 01/014z2007
13 LSPA Limba spaniold Da Da 300062005
19 LTUR Limba turca Da Da 30/06/2003
4 LLEG Limba si likeratura bul... Da Da 300062005
20 LLGAG Limba si literatura gag... Da Da 30/06/2003
1 LLRO Liriba si likeratura ram.. . Da Da 3006 2005
21 LLROA Limba si likeratura rom... Da Da 26,/06/2003
ZLLRU Liniba si likeratura rusd  Da Da 30/06) 2003
3LLUCR Limba si likeratura ucr... Da Da 30,060 2003
22 LI Literatura universald  Da Da 30,06/ 2003
ZIMAT Makematica Da Da 30,060 2003
24 PRSP Pregatirea sportiva Da Da 30/06/2003
25 ARTE Specialitatea (arke) Da Da 300062005

Figura 6 Ordonarea listelor aplicatiei

A doua modalitate de ordonare se efectueaza prin accesarea comenzii Filtreaza,
prezenta in regiunea dreapta jos a listelor aplicatiei, si poate suporta urmatoarele:

e alegerea tipului de ordonare pentru una sau mai multe coloane
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e stergerea unui criteriu de ordonare prin accesarea butonului 'ﬁ‘
corespunzator criteriului de ordonare

Criterii d& ordonare

|F|:|||:|sit5 la bacalaureat v| |.ﬁ.5cendent "| | =P | |§|

Denumire  Ascendent

Cod  Ascendent

Figura 7 Adaugarea criteriilor de ordonare

Aceasta modalitate de ordonare sorteaza toate inregistrarile din lista respectiva, nu
doar inregistrarile vizibile in fereastra curenta.

2.5.2. Filtrarea listelor

In cadrul aplicatiei S.A.P.D. listele pot fi filtrate utilizind informatiile continute.
Aceasta functionalitate a aplicatiei se mai numeste si Modul de lucru Filtrare.

Modul de lucru Filtrare se asociaza doar listelor si se refera la afisarea unui anumit
set de inregistrari, selectat in functie de anumite criterii. Scopul acestui mod de lucru
este de a imbunatati actiunea de cdutare a anumitor informatii din baza de date.
Dupd ce este aplicat un criteriu de filtrare, numai inregistrdrile care indeplinesc
acel criteriu sunt afisate in lista.

Fiecarei coloane i se pot asocia unul sau mai multe criterii de filtrare.

Pentru a accesa comanda Filtreaza se utilizeaza combinatia de taste Alt+Z sau se
face click cu mouse-ul pe butonul Filtreaza.

Se deschide un ecran specific care permite aplicarea criteriilor de filtrare pentru toate
coloanele listei din care a fost lansatda comanda
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Filtrare grade didactice
i Filtrare grade didactice

% inregistrari pe paging 100 v|

Criterii de filtrare

Cod |= 'J I ‘ |£’ X
Denurire [= '] | ‘ I 4}: l&
Dela |= VJ I Is_lml IE z
Pana la |= '] I lﬂml I‘J':I'= |§

[ Include inregistrarile inchise
Criterii de ordonare
[Cod v] lAscendent v| '-{F I

Nu este selectat nici un criteriu de ordonare

7% Revenire

l Q Filtrea;éJ { € inchide ]

Figura 8 Fereastra de filtrare a unei liste
Modul de lucru Filtrare permite:

e alegerea numarului de inregistrari care sa fie afisate pe o pagind de ecran:

Inregistrari pe paging |100 v

5

Criterii de filtn, ,
25
50—

|
| i
|
|

200
500 f—

Figura 9 Alegerea numarului de inregistrari

e addugarea unui criteriu de cdutare pentru fiecare coloana si selectarea
operatorului corespunzator
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Cod ;= v|
Denumire [= vl
Pandla |.
<=

LIKE a
BETWEEN |~

Figura 10 Adaugarea unui criteriu de filtrare
e addugarea unui nou criteriu de cdutare pentru aceesi coloana prin accesarea
)

butonului asociat fiecarei denumire de coloana:

e stergerea unui criteriu de cdutare prin accesarea butonului Ié‘
corespunzator

e renuntarea la toate criterile de filtrare aplicate anterior prin accesarea
butonului Revenire

Filtrarea propriu-zisi se efectueazi dupd accesarea comenzii Inchide. In urma
acestei actiuni, se iese din modul de lucru Filtrare si se revine in lista anterioara care
afiseaza doar inregistrarile care corespund criteriilor de cdutare addugate in filtru.

In cazul in care nici o inregistrare nu corespunde criteriilor, lista este goald, iar
utilizatorul este atentionat prin mesajul:

Filtru X

p Mu au Fosk gSsite inregistrar,
]

=

| l__jfnu:hi-:lg |

Figura 11 Dialog filtrare fara inregistrari
O parte din ecranele specifice din aplicatie contin in modul de lucru Filtrare o

optiune suplimentara privind includerea sau excluderea inregistrarilor care anterior
au suferit o actiune de inchidere:

[v] Include inregistrarile inchise

Aceste optiuni sunt asociate filtrarii listelor din care este posibild actiuni de inchidere
a inregistrarilor.
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Daca a fost bifatd caseta Include inregistrarile inchise, in listd vor fi aduse si
inregistrarile inchise anterior. Inregistrarile inchise vor fi marcate utilizind culoarea
albastra in cadrul listelor aplicatiei.

2.5.3. Modificarea ordinii elementelor in liste

Coloanele din lista se pot ascunde, apasind click dreapta pe antetul unei coloane si
selectind meniul Ascunde coloana.

Pentru a vizualiza coloanele ascunse, se apasa click dreapta pe antetul unei coloane
si se selecteaza butonul coloane ascunse. Dupa vizualizarea coloanelor ascunse, se
pot selecta ce coloane vor deveni din nou vizibile, prin bifarea lor si selectarea
meniului Adauga coloane.

Ji J Ascunde coloand }

i Coloane ascunse

|Pénd la

8 [V] Denumire

30/06/20083 1 -+ Adaugs coloane
30/06/2008

Figura 12 Afisarea de coloane ascunse

De asemenea, ordinea coloanelor unei liste poate fi modificata prin intermediul
operatiilor de drag and drop efectuate asupra antetului coloanelor.

2.6. OPERATII COMUNE IN INTRODUCEREA DATELOR
ANALITICE

In cadrul aplicatiei S.A.P.D. sunt disponibile liste de selectare a datelor si liste de
gestionare a datelor.

Listele de gestionare a datelor permit modificarea datelor prezente in baza de date si
pot fi identificate prin prezenta butoanelor de adaugare, vizualizare si stergere.

2.6.1. Adaugarea de date

Modul de lucru Adaugare se refera la posibilitatea de a crea noi inregistrari intr-o
lista. Actiunea corespunzatoare acestui mod de lucru este Adauga.

Comanda de addugare poate fi lansata fie din ecranul principal care afiseaza o lista
corespunzatoare unei comenzi din meniul administratorului sau al operatorului, fie
din tab-paginile de detalii corespunzatoare unei inregistrari, dacd aceasta este in mod
de lucru Vizualizare.
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Pentru a intra in modul de lucru Adadugare se utilizeazd combinatia de taste Alt + A
sau se face clic cu mouse-ul pe butonul Adauga.

In modul de lucru Adaugare, se deschide ecranul de detaliu asociat listei respective.
Acest ecran de detalii contine valorile implicite pentru cimpuri (de obicei, valoarea
implicita este nula).

Valorile introduse vor putea fi salvate doar daca utilizatorul completeaza cel putin
cimpurile obligatorii cu valori valide.

Cimpurile obligatorii sunt marcate astfel prin prezenta unui pdtrat rosu in coltul
stinga jos al cimpului ce trebuie completat. In partea de sus a dialogului se afiseaza
informatii referitoare la cimpul obligatoriu sau completat eronat.

! |

Figura 13 Marcarea unui cimp obligatoriu

In modul de lucru "Adsugare', dupd completarea valorilor, utilizatorul are
urmatoarele posibilitati:

e sa salveze inregistrarea in lista (si in baza de date) prin accesarea comenzii
Salveaza, dupa validarea valorilor, ecranul de detaliu trece in modul de lucru
Vizualizare;

e sa renunte la actiunea de addugare a inregistrarii, caz in care se acceseaza
comanda Renunia.

2.6.2. Vizualizarea si modificarea datelor

Vizualizarea datelor se referd la posibilitatea de a avea acces la detaliile unei
inregistrari ce face parte din una din listele aplicatiei.

Pentru a vizualiza detaliile unei inregistrari se utilizeaza combinatia de taste Alt+V
sau se face click cu mouse-ul pe butonul Vizualizeaza.

In urma accesérii comenzii de vizualizare se deschide ecranul de detaliu asociat avind
toate valorile ne-editabile. In acest ecran utilizatorul are urmatoarele posibilitat;:

e sa modifice informatiile inregistrarii curente prin accesarea comenzii
Editeaza

e sa stearga inregistrarea curentd, prin apasarea butonului Sterge

e sa afiseze detaliile inregistrarii anterioare sau urmatoare, prin accesarea
butoanelor —

sageat 1< ‘, respectiv =
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e sa revind in ecranul anterior cu lista din care a fost selectata inregistrarea,
prin accesarea comenzii Inchide.

Pentru modificarea informatiilor de baza ale unei inregistrdri se vizualizeazd
inregistrarea dorita prin apdsarea butonului Vizualizeaza, dupa care se apasd
butonul Editeaza, pentru a permite modificarea detaliilor inregistrarii.

Pentru modificarea informatiilor de detaliu din tab-paginile asociate, se face
dublu-click pe inregistrarile din listd, daca acestea sunt editabile.

In timpul modificarii unei inregistrari, in ecranele de detaliu asociate inregistrarii
respective cimpurile devin editabile, iar utilizatorul are urmatoarele posibilitati dupa
ce a efectuat modificari ale valorilor:

e sd salveze modificdrile prin accesarea comenzii Salveaza. Dupa validarea
valorilor, ecranul de detaliu trece din nou in mod vizualizare, fara a mai
permite modificari.

e sa renunte la valorile modificare si sa revina la valorile anterioare, caz in care
se acceseaza comanda Revenire

e sa renunte la modificarea inregistrarii, caz in care se acceseaza comanda
Renunta

e sa stearga inregistrarea curentd,prin apasarea butonului Sterge.

2.6.3. Stergerea datelor

Stergerea unei inregistrari se referd la eliminarea acestei inregistrari din cadrul unei
liste. Toate stergerile efectuate in cadrul aplicatiei sunt supuse operatiei de audit si
pot fi vizualizate de cdtre administrator.

Comanda poate fi lansata din:

e ecranul principal care afiseaza o lista corespunzatoare unei comenzi din
meniul administratorului sau al operatorului, doar daca este selectatd o
inregistrare din lista; se utilizeaza combinatia de taste Alt+T sau se face click
cu mouse-ul pe butonul Sterge

e ecranul de detaliu — indiferent de modul de lucru (Vizualizare sau Modificare)
- prin utilizarea aceleiasi combinatii de taste sau buton; dupa efectuarea
acestei operatii, se revine in lista din care a fost selectata inregistrarea

La trecerea in modul de lucru Stergere, se deschide un dialog pop-up de confirmare
a actiunii care este ireversibila:

2010-07-16 Manualul Operatorului de institutie de invatamint SAPD v2.0 Versiunea 2.0 FINAL
Pagina 14 din 26



‘ SIVECO !3 Manualul Operatorului Institutie de invatamint

ROMANIA SA SAPD

Confirmare E

i 3 Esti sigur ca wrei 53 skergi 7

3

Figura 14 Dialogul de confirmare a stergerii

Daca utilizatorul opteazd pentru My (prin click cu mouse-ul sau apasind tasta
N), dialogul se inchide si se revine in ecranul anterior, nemodificat.

Daca utilizatorul opteaza pentru Da (prin click cu mouse-ul, tasta Enter sau apasind
tasta D), inregistrarea este eliminata din baza de date si din lista doar daca operatia
este posibila. Daca actiunea de stergere a fost efectuata din ecranul de detaliy,
acesta se inchide si se revine in ecranul listei de unde a fost stearsa inregistrarea (in
listd, nici o inregistrare nu este selectata iar criteriile de sortare si filtrare sunt cele
aplicate la ultima accesare a listei).

Daca inregistrarea este folositd in alte module ale aplicatiei, operatia de stergere nu
este posibild. In acest caz se afiseaza mesajul de eroare:

[ Erori la stergere

Informatii:
i Selectati o entitate principald

G inreqistrarea nu poate fi stears3 deoarece fie este referits de urmatoarele entitati, fie au aparut alte erori:

#{3 Centrul de examen 'Scoala medie romano—rusd Chetrosu'

Figura 15 Fereastra de prezentare a erorilor la stergere

2.6.4. Inchiderea datelor

O parte din tipurile de inregistrari prezentate in listele aplicatiei suporta operatiunea
Inchidere. Aceasta operatiune este utilizatd in momentul in care inregistrarile
respective nu vor mai fi folosite pe viitor.

Operatiunea de inchidere cauzeaza imposibilitatea de a utiliza inregistrarea respectiva
pe viitor, permitind insa afisarea acestei inregistrari in rapoartele aplicatiei.
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Pentru a efectua operatiunea de inchidere asupra unei inregistrari se utilizeazd
combinatia de taste Alt+H sau se face click cu mouse-ul pe butonul Inchide, dupa
ce inregistrarea ce se doreste a fi eliminata din lista a fost selectata in prealabil.

In urma operatiunii de fnchidere, inregistrarile sunt eliminate din lista, ele putind fi
vizualizate doar cind se aplicd o filtrare in care se bifeazd caseta ,Include
inregistrarile inchise”.

[v] Include inregistrarile inchise

Figura 16 Include inregistrarile inchise

2.6.5. Exportul datelor in format CSV

Modul de lucru Export se asociaza listelor si se referd la exportul intr-un fisier in
format CSV (Comma Separated Values) a inregistrarilor afisate in lista. Vor fi
exportate doar inregistrarile care respecta criteriile de filtrare aplicate (in cazul in
care au fost aplicate) si doar coloanele vizibile in ecran. Dacd unele coloane ale listei
au fost ascunse anterior, valorile corespunzatoare acestora nu vor fi exportate.

Trecerea in modul de lucru Export se face prin utilizarea combinatia de taste Alt+X
sau prin click cu mouse-ul pe butonul Exporta.

Utilizatorul trebuie sa completeze numele fisierului si sa aleaga o locatie pentru
salvarea acestuia:

Setecteaza figierul

Salveazd in: |E] thumbs " ‘@‘ [ﬁ‘ ‘@ l@ _g;}

Y ‘. |
Mumele Fisierului: }export.csv ’

Tipul figierelor: Fisiere CSY(*.csv) "

| Salveazd \ | Inchide ‘

Figura 17 Selectarea fisierului CSV

Fisierul va avea extensia .csv si va contine toate informatiile vizibile in list3,
respectind ordinea coloanelor si a inregistrarilor. Acest fisier poate fi utilizat de catre
programul Microsoft Excel sau orice alta aplicatie compatibild cu formatul CSV.
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3. OPERATIUNI SPECIFICE

3.1. MODIFICAREA INFORMATIILOR DESPRE UTILIZATOR

Dupa autentificarea in aplicatie, utilizatorul SAPD poate modifica informatiile aferente
utilizatorului mentinute de catre sistem, inclusiv parola. Aceste informatii sunt
formate in general din date de contact si pot fi utilizate de catre operatorii de tip AEE
pentru a contacta utilizatorii de sistem.

Pentru a modifica informatiile legate de utilizatorul cu care sunteti conectat faceti
click pe submeniul Informatii utilizator prezent in meniul din partea stinga a
aplicatiei. Dupa apdsarea submeniului Informatii utilizator va fi afisatd fereastra
de modificare Utilizator sistem.

Detalii utilizator sistem

Mume cont {opuil

Parold |esese

Verificare parold

Rol asociat |OUB | EOperator institutie invatamint

Mume utilizator |CUI

Email

Telefon ‘

|

J

|

|

|

Prenume utilizator (CUI ‘
|

Dela 01/11/2008 =

Pind la

Figura 18 Informatii utilizator sistem
Detaliile ce pot fi modificate de catre utilizator sunt urmatoarele:
Parola: obligatoriu
Verificare parola: obligatoriu
Nume utilizator: obligatoriu
Prenume utilizator: obligatoriu
Email: optional

Telefon: optional
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Dupa modificarea informatiilor se apasa butonul Sa/veaza, apoi butonul Inchide
pentru a inchide fereastra.

3.2. OPERATIUNI BACALAUREAT

3.2.1. Candidati bacalaureat

Lista candidatilor eligibili pentru inscriere la bacalaureat se acceseaza din submeniul:
Bacalaureat->Candidati Bacalaureat.

Introducerea unui candidat in aceastd listd nu inseamna inscrierea acestui candidat
in examenul de bacalaureat ci doar validarea acestuia ca un candidat eligibil pentru a
participa la examenul de bacalaureat.

Simpla prezenta a unui candidat in aceastd listd nu garanteaza faptul cd acest
candidat a fost inscris in cadrul unei sesiuni de bacalaureat, fie ea curentd, trecuta
sau viitoare. Pentru a inscrie un candidat in examenul de bacalaureat, adaugati
datele candidatului in aceasta lista si apoi utilizati functia de inscriere prezenta in
submeniul Candidati inscrisi bacalaureat .

in lista sunt doar acei candidati care au ca unitate de provenienta unitatea
asociata utilizatorului conectat.
3.2.1.1 Adaugarea unui candidat

Pentru adaugarea unui candidat, se selecteaza butonul Adauga prezent in Lista
candidatilor. Dupa selectarea butonului Adauga va fiu afisata fereastra de
adaugare Candidati.

Biingv francez [

Instibugie de TnvaLamint superior

Specialicate 1

Specialitate 2

Specaltate 3

| € Renurcs |

| @ Inchie |

Figura 19 Fereastra adaugare candidati

Fereastra de adaugare Candidati contine urmatoarele cimpuri:
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Tip document: obligatoriu. Reprezinta tipul documentului de identificare prezentat
de catre candidat. Valoarea este selectata din lista tipurilor de documente si poate fi
una din urmatoarele:

e Buletin Republica Moldova

e Permis Sedere

e Forma F9

IDNP: optional, dependent de Tip document. Reprezintd codul personal de
identificare. Forma acestui cod este dependenta de tipul de document selectat.

Nume: obligatoriu
Prenume: obligatoriu

Data nasterii: obligatoriu. Reprezinta data nasterii candidatului. Candidatul trebuie
sa aiba virsta minima de 14 ani pentru a fi introdus in aplicatie.

Sex: obligatoriu.
Tip candidat: obligatoriu. Se selecteaza din lista tipurilor de candidati.

Tip act: dependent de tip candidat. Este obligatoriu daca tipul candidatului este
Externat. Se selecteaza din lista tipurilor de acte.

Asociere optiuni: obligatoriu. Se selecteaza din lista asocierilor de optiuni. Acest
cimp determina completarea cimpului Plan cadru.

Cetatean striin: cimp dependent de cimpul Asociere optiuni. In cazul in care
limba testului este Rusa, acest cimp se enableaza si poate fi selectat. In cazul in
care limba testului este diferita de limba Rusa acest cimp ramine dezactivat.

Bilingv francez: optional. In cazul in care este selectat se va adduga automat
Examenul 3 in timpul inscrierii candidatului.

Unitate: obligatoriu. Reprezintd unitatea de provenienta a candidatului si se
selecteaza din nomenclatorul Institutii de invatamint.

Specialitate Arte: dependent de Asociere optiuni. Se completeaza numai pentru
profil Arta si se selecteaza din nomenclatorul Specialitati arte.

Proba teoretica arte: dependent de Asociere optiuni. Se completeaza numai
pentru profil Arta si se selecteaza din nomenclatorul Discipline arte

Proba practica arte: dependent de Asociere optiuni. Se completeaza numai
pentru profil Arta si se selecteaza din nomenclatorul Discipline arte.

Plan cadru: dezactivat. Se completeaza automat in functie de selectia cimpurilor
Tip candidat, Tip act, Asociere optiuni, Cetatean strain si Bilingv francez.
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Institutie de invatamint superior: optional. Se selecteazd din nomenclatorul
Institutii de invatamint.

Specialitate 1: optional, dependent de Institutie de invatamint superior. Se
selecteaza din nomenclatorul Specialitati institutii de invatamint superior.

Specialitate 2: optional, dependent de Institutie de invatamint superior. Se
selecteaza din nomenclatorul Specialitati institutii de invatamint superior.

Specialitate 3: optional, dependent de Institutie de invatamint superior. Se
selecteaza din nomenclatorul Specialitati institutii de invatamint superior.

Dupa completarea tuturor cimpurilor obligatorii se selecteaza butonul Salveaza si
apoi butonul Inchide pentru a reveni la lista candidatilor.

Odata salvat, candidatul poate fi inscris in cadrul sesiunii curente de bacalaureat.

3.2.1.2 Modificarea unui candidat

Pentru a modifica un candidat, se selecteaza submeniul Candidati bacalaureat, din
cadrul meniului Bacalaureat, se selecteaza candidatul dorit din lista candidatilor si
se apasa butonul Vizualizeaza (sau se face dublu-click pe candidatul selectat). Din
dialogul de vizualizare al candidatului se apasa butonul Editeaza.

In cazul in care se modifica planul cadru (prin alegerea altei optiuni) si candidatul are
deja introduse note in planul cadru utilizatorul va fi notificat cd se vor sterge toate
notele existente. Operatorul are optiunea sa continue cu modificarea sau sa renunte
la modificare fara a pierde notele introduse deja in planul cadru.

Confirmare

2 Existd date salvate pe un alt plan cadru pentru candidatul curent, Sunteti sigur c& vreti s3 continuati salvarea ({datele de pe vechiul plan cadru vor fi sterse) 7

Figura 20 Dialog de confirmare modificare plan cadru

Dup3 finalizarea modificarilor se apasd butonul Salveazd si apoi butonul frnchide
pentru a reveni la lista candidatilor.

3.2.1.3 Stergerea unui candidat

Stergerea unui candidat poate fi efectuata prin selectarea candidatului dorit din lista
candidatilor si prin apasarea butonului Sterge.

Se poate sterge un candidat sau mai multi candidati prin selectare multipla.

In cazul in care candidatul este inscris si are completate optiuni, scoruri sau note,
stergerea candidatului va esua si va fi afisat dialogul de Erori la stergere in care
sunt prezentate asocierile candidatului.
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E Erori la stergere

X

Informatii:
i Selectati o entitate principald

Q Irregistrarea nu poate fi stears3 deoarece fie este referitd de urmatoarele entit3t, fie au aparut alte erori:

[EHz Candidatul Pop Mihai C1A NR. 123457
[}z Asorierea candidatului Pop Mihai €34 MR, 123457 cu sesiunea Sesiune bac normal 2009
[#23 Asocierea dintre examenul Examen 4 5i tipul de subiect Geografia | L)
-{:I Asacierea dintre examenul Examen 2 si tipul de subiect Limba si literatura roména (UL A)
{3 Asocierea dintre examenul Examen 3 5i tipul de subiect Limba englezd (U.R.A.5)
3 Asocierea dintre examendl Examen 5 5i tipul de subiect Fizica { 1. A.5)

‘ e Inchide

Figura 21 Erori stergere candidat

Candidatul va putea fi sters numai dupa stergerea tuturor asocierilor.

3.2.2. Candidati inscrisi bacalaureat

Odatd introdusi in lista candidatilor bacalaureat, acestia pot fi asociati sesiunii
curente de bacalaureat.

Asocierea candidatilor se efectueaza din Lista candidatilor inscrisi in sesiunea

curenta, disponibild prin accesarea submeniului Candidati inscrisi bacalaureat al
meniului Bacalaureat.

[E5we0ravio-swecoromana =loix]
Eisier Utile  Ajutor ‘
] o @ ‘
Operator institutie de invatamint )
4
> Lista candidatilor inscrisi in sesiunea curenta
| adaugs \ 3 b 4
_ |Mume J Prenume :p‘_aAt_a; nasterii N\Prufi[ _JLLmlqé_tgst  |Limb3 instruire: Limba m
1 Andrei Tonescu 01/11j1990 Real ~ Roménd Romand _—
< i | [»
‘ (g] Exportd | o « iPag. 1:Inreg. 1 P || b 4, Filtreazd
- - - - A —
Figura 22 Lista candidatilor inscrisi
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3.2.2.1 Inscrierea candidatilor in sesiunea curenti

Pentru a inscrie un candidat in sesiunea curenta, acest candidat trebuie sa fie
prezent in lista candidatilor bacalaureat. In cazul in care acest candidat nu a fost
adaugat in prealabil, trebuie adaugat inainte de inscriere.

Pentru a inscrie un candidat in sesiunea curentd de bacalaureat accesati Lista
candidatilor inscrisi in sesiunea curenta prin selectarea submeniului Candidati
inscrisi bacalaureat si apasati pe butonul adaugd. Dupa apdsarea butonului
adauga va fi afisata fereastra de addugare Candidati inscrisi.

Candidati inscrigi

Candidati inscrisi
@ cimpul 'candidat’ este obligatariu.

Detalii candidat inscris* \‘

Candda | | B | | ||

Promotie ankerioars [

Sustine sesiune suplimentard

| H Renuntd |

| € Inchide |

Figura 23 Fereastra de adaugare candidati inscrisi
Cimpurile disponibile pentru addugarea unui candidat inscris sunt:

Candidat: obligatoriu. Se selecteaza din lista candidatilor ce nu au fost inscrisi in nici
0 sesiune.

Promotie anterioara: optional. Selectarea acestui cimp permite adaugarea
ulterioara a notelor recunoscute.

Sustine sesiune suplimentara: optional. Marcheaza acest candidat ca sustinator
al sesiunii suplimentare. Poate fi activatd numai daca acest candidat nu este
restantier.

Dupa completarea informatiilor necesare si apdsarea butonului Salveaza se va
activa zona de detalii a ferestrei unde pot fi introduse optiunile acestui candidat.

In functie de completarea cimpurilor la addugarea candidatului bacalaureat, lista de
optiuni va fi completatd automat cu examenele ce vor fi sustinute obligatoriu de
candidat. Pentru optiunile unde candidatul trebuie sa aleaga, asocierea va fi
efectuata manual de catre operator, conform capitolului urmator.

3.2.2.2 Asocierea de optiuni
Urmatorul pas dupa inscrierea candidatului la sesiunea curentd este asocierea de
optiuni.

O parte din optiunile candidatului sunt completate automat de catre sistem, luind in
considerare cimpurile selectate la adaugarea candidatului. Optiunile neasociate
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automat de cdtre sistem trebuie introduse manual de catre operator in zona de
detalii Optiuni a ferestrei Candidati inscrisi.

Opkiuni \
Examen | | | |
Tip subiect | | | |
Mots proba keoretica I:I
Mota proba practicaorald I:l
| =k adaugs | 9
Examen Tip subiect |N0té proba b, |N0té probat... |N0té probd p.. [Mots proba p.. . |Mot3 examen  |Mok3 exame. ..
1 Exaren 1 Lirnba i liker... {0 o M
2 Examen 2 Limba si liter... MU Mu MU
5 Examen 4 Matematica ... Mu Mu Mu

Figura 24 Optiuni candidat

Pentru a asocia o noua optiune candidatului inscris apasati pe butonul Adauga.
Formularul de asociere optiuni se va activa, permitind introducerea urmatoarelor
cimpuri:

Examen: obligatoriu. Se selecteaza din lista examenelor. Lista examenelor contine
acele examene neasociate candidatului curent.

Tip subiect: obligatoriu, dependent de cimpul Examen. Se alege din lista tipurilor
de subiect. Aceasta listd contine tipurile de subiect asociate examenului selectat in
cimpul Examen.

Nota proba teoretica: Cimp ce poate fi completat in functie de selectia cimpului
notd recunoscuta asociat (numai daca a fost selectat cimpul Promotie anterioara).
Acest cimp mai poate fi completat cu valorile N pentru neprezentare sau E pentru
eliminat.

Nota proba practica/orala: dependent de cimpul Tip subiect. Acest cimp poate fi
completat in functie de selectia cimpului nota recunoscutd asociat (numai daca a fost
selectat cimpul Promotie anterioara). Acest cimp mai poate fi completat cu valorile
N pentru neprezentare sau E pentru eliminat.

Nota examen: Cimp ce poate fi completat in functie de selectia cimpului nota
recunoscuta asociat (numai daca a fost selectat cimpul Promotie anterioara).
Acest cimp mai poate fi completat cu valorile N pentru neprezentare sau E pentru
eliminat.

Dupa completarea tuturor cimpurile si apasarea butonului Salveaza optiunea va fi
addugata la lista optiunilor.

Dupd completarea tuturor optiunilor se apasd butonul fnchide pentru a reveni la
lista candidatilor inscrisi.
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3.2.2.3 Modificarea optiunilor
Optiunile candidatilor pot fi modificate atita timp cat nu a fost introdus un scor
pentru optiunea respectiva.

Pentru a modifica o optiune se face dublu-click pe optiunea dorita in lista optiunilor.
Formularul de modificare a optiunii se va activa permitind modificarea optiunii.

Dupa modificare se apasa butonul Salveaza pentru a salva modificarile aduse
optiunii.

3.2.2.4 Stergerea optiunilor

Optiunile candidatilor pot fi sterse atita timp cit nu a fost introdus un scor pentru
optiunea respectiva.

Pentru a sterge o optiune, selectati optiunea dorita din lista optiunilor si apoi apasati
tasta Sterge. Optiunea va fi stearsa permitind introducerea unei noi optiuni.

3.3. RAPOARTE

Rapoartele pot fi accesate prin selectarea submeniurilor Rapoarte din meniul
Bacalaureat.

La accesarea submeniului se va afisa lista cu rapoartele disponibile pentru utilizatorul
conectat.

Figura 25 Lista rapoartelor disponibile

Rapoartele pot fi rulate prin selectarea raportului dorit din lista si apdsarea butonului
Ruleaza.
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Figura 26 Fereastra rulare raport cu parametru obligatoriu
In functie de raportul selectat va fi afisat un dialog ce poate contine parametrii de
configurare raport. Acesti parametrii pot lua valori din nomenclatoarele aplicatiei si,
in functie de rolul utilizatorului si de raportul selectat pot fi obligatorii sau optionali.
Rezultatul rapoartelor poate fi de doua feluri:

e Fereastra previzualizare raport

e Fereastra salvare raport in format Excel.

E Previzualizare raport El

Pagina: 1

Comisia de: Limba engleza

Nume Prenmume Denumire unitate Functie comisie Grad didactic

Membru Comisie dai Gimnaziul Calfa Membiu Férd grad didactic

Le]

[ [»]
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Figura 27 Fereastra previzualizare raport

Ferestrele de previzualizare raport afiseaza raportul pe ecran si permit utilizatorului
sa salveze raportul intr-o multitudine de formate, inclusiv PDF, Excel sau HTML.
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Figura 28 Fereastra salvare raport Excel

Ferestrele de salvare raport in format Excel permit selectarea unei locatii si a unui
nume de fisier sub care va fi salvat raportul.

3.4. ELEMENTE DE NOMENCLATOR

Aplicatia SAPD utilizeazd nomenclatoare pentru a defini elementele repetitive utilizate
in procesul de colectare a datelor.

Aceste nomenclatoare sunt accesibile tuturor utilizatorilor, in locatiile unde sunt
necesare insa pot fi gestionate numai de catre operatorul de tip AEE.
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